[image: ]

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
w ramach realizacji projektu nr POWR.02.02.00-00-ZP07/19
„Otwórz się na zamówienia publiczne” przez
Wielkopolską Grupę Prawniczą Kozłowski Maźwa, Sendrowski i Wspólnicy sp. k. (dalej: „Regulamin”)

§ 1 
Definicje 
Ilekroć w Regulaminie użyte zostaną poniższe terminy, należy rozumieć je jako:
1) Projekt – oznacza projekt pt. „Otwórz się na zamówienia publiczne” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki edukacji, Działanie 2.2 Wsparcie na rzecz zarządzania strategicznego przedsiębiorstw oraz budowy przewagi konkurencyjnej na rynku; 
2) PO WER – oznacza Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój; 
3) Instytucja Pośrednicząca – oznacza Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości; 
4) Organizator – oznacza Wielkopolską Grupę Prawniczą Kozłowski, Maźwa, Sendrowski i Wspólnicy sp. k., ul. Grudzieniec  64, 60-601 Poznań; 
5) Pomoc publiczna – oznacza wszelką pomoc przyznaną przez Państwo członkowskie lub przy użyciu zasobów państwowych w jakiejkolwiek formie, która zakłóca lub grozi zakłóceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektórym przedsiębiorstwom lub produkcji niektórych towarów oraz wpływająca tym samym na wymianę handlową między Państwami Członkowskimi; 
6) Pomoc de minimis -  oznacza pomoc osobnej kategorii Pomocy publicznej. Z założenia jest to wsparcie o niewielkich rozmiarach, które nie powoduje naruszenia podstawowych zasad traktatowych (tzw. progu odczuwalności). Krótko mówiąc nie zakłóca konkurencji na rynku;
7) Przedsiębiorca – oznacza przedsiębiorcę mikro-, małego, średniego tj. odpowiednio przedsiębiorcę należącego do grupy przedsiębiorstw mikro-, małych, średnich w rozumieniu Rozporządzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.; 
8) Beneficjent Pomocy – oznacza Przedsiębiorcę, który otrzymuje pomoc publiczną w ramach Projektu; 
9) Uczestnik – oznacza Beneficjenta Pomocy lub pracownika delegowanego przez Beneficjenta Pomocy biorącego udział w wybranej formie wsparcia; 
10) Umowa – oznacza umowę na udział Przedsiębiorstwa w Projekcie, zawieraną pomiędzy Organizatorem a Przedsiębiorcą, 
11) Szkolenie, doradztwo – oznacza formę wsparcia udzielanego w ramach Projektu; 
12) Wniosek o dofinansowanie – oznacza wniosek o dofinansowanie złożony przez Organizatora do Instytucji Pośredniczącej.
§ 2
Informacje ogólne 
1. Regulamin określa zasady uczestnictwa w Projekcie. 
2. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020. Projekt realizowany jest przez Organizatora w oparciu o: 
1) Wniosek o dofinansowanie złożony przez Organizatora oraz umowę nr UDA-POWR.02.02.00-00-ZP07/19 podpisaną z Instytucją Pośredniczącą,
2) Ogólne wytyczne oraz przepisy prawa związane z wdrażaniem PO WER. 
3. Biuro Projektu mieści się w siedzibie Organizatora – Poznań (60-601), ul. Grudzieniec 64, dane kontaktowe: tel. 61 850 12 33, email: monika@wgpr.pl; www.zp.wgpr.pl.
4. Okres realizacji Projektu: 01.03.2020 - 28.02.2023 r. 
5. Liczba zaplanowanych szkoleń oraz godzin doradztwa:
a) szkolenia z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne w Polsce, uwzględniające specyfikę zamówień z zakresu usług, dostaw i robót budowlanych, w tym tematyka partnerstwa publiczno-prywatnego: 25 grup (każde po 16 godzin);
b) szkolenia połączone z formą warsztatową z zakresu przygotowania do wykorzystania instrumentów  
e-zamówień: 20 grup (każde po 8 godzin); 
c) szkolenia z zakresu prawnych aspektów prowadzenia działalności w związku z funkcjonowaniem na rynku zamówień publicznych: 7 grup (każde po 8 godzin); 
d) doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne w Polsce, uwzględniające specyfikę zamówień z zakresu usług, dostaw i robót budowlanych, w tym tematyka partnerstwa publiczno-prywatnego: 1500 godzin;
e) doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu przygotowania do wykorzystania instrumentów e-zamówień: 1200 godzin;
f) doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu prawnych aspektów prowadzenia działalności w związku z funkcjonowaniem na rynku zamówień publicznych: 420 godzin;
g) doradztwie (bez komponentu szkoleniowego) z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne 
w Polsce: 4000 godzin. 
6. Zasięg terytorialny Projektu obejmuje cztery województwa: wielkopolskie, dolnośląskie, zachodniopomorskie i lubuskie. 
7. Projekt skierowany jest do 393 Przedsiębiorców zainteresowanych ubieganiem się o zamówienia publiczne na terenie Polski, którzy spełniają warunki określone w §3 Regulaminu. 
8. Min. 80%  Uczestników (315 Przedsiębiorców) stanowić będą Przedsiębiorcy nieposiadający doświadczenia na rynku zamówień publicznych w Polsce. Przez przedsiębiorcę nieposiadającego doświadczeń na rynku zamówień publicznych należy rozumieć takiego Przedsiębiorcę, który przed przystąpieniem do Projektu nie zawarł żadnej umowy z zamawiającym w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Przez zamówienie publiczne rozumie się zamówienie, o którym mowa w art. 2 pkt 13 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
9. Pozostałą część Uczestników stanowić będą Przedsiębiorcy posiadający doświadczenie na rynku zamówień publicznych. Przez Przedsiębiorcę posiadającego doświadczenie na rynku zamówień publicznych należy rozumieć takiego Przedsiębiorcę, który przed przystąpieniem do Projektu zawarł co najmniej jedną umowę z zamawiającym w wyniku rozstrzygnięcia postepowania o udzielenie zamówienia publicznego. Przez zamówienie publiczne rozumie się zamówienie, o którym mowa w art. 2 pkt 13 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 3
Zakres wsparcia, Beneficjenci Pomocy
1. Beneficjentami Pomocy mogą być Przedsiębiorcy, którzy:
1) posiadają siedzibę na terenie województw, które obejmuje Projekt (wielkopolskie, dolnośląskie, zachodniopomorskie, lubuskie) – z każdego województwa musi pochodzić co najmniej 15% Przedsiębiorców; 
2) przynależą do sektora mikro-, małych, średnich przedsiębiorstw; 
3) nie spełniają warunków wykluczających możliwość otrzymania przez nich pomocy de minimis lub pomocy publicznej;
4) nie zostali objęci wsparciem w ramach projektów dofinansowanych w konkursach
 z działania 2.2 typ 2 PO WER realizowanych przez PARP, które dotyczyły tematyki zamówień publicznych.
2. Beneficjent Pomocy podpisując umowę oświadcza, że ma świadomość faktu, iż jego osobisty udział lub udział jego pracowników w organizowanych formach wsparcia stanowi formę pomocy publicznej udzielonej ze środków Unii Europejskiej i budżetu państwa. 
3. Wielkość pomocy finansowej stanowiącej pomoc publiczną dla Beneficjenta Pomocy wynosi do 90% wydatków objętych regułami pomocy de minimis w ramach Projektu. Pozostała część stanowi wkład prywatny Beneficjenta, który jest on zobowiązany ponieść we własnym zakresie.
4. Wkład prywatny musi zostać uiszczony przez Beneficjenta Pomocy przed udzieleniem wybranej formy wsparcia na konto bankowe nr: 23 1240 6524 1111 0010 9565 9195.
5. W przypadku nie wniesienia wkładu prywatnego w wysokości, o której mowa w ust. 3 i w terminie, o którym mowa w ust. 4, Beneficjent Pomocy nie będzie miał możliwości skorzystania ze wsparcia udzielanego w ramach Projektu.
6. Organizator zastrzega sobie możliwość zmiany wysokości wymaganego wkładu prywatnego w trakcie realizacji Projektu. W przypadku zmiany kosztów udzielanej formy wsparcia, Beneficjent Pomocy zostanie o tym poinformowany niezwłocznie po zaistnieniu zmiany, jednak nie później niż w terminie 5 dni. W związku z zaistniałą zmianą, Beneficjentowi Pomocy zostanie wystawiona faktura korygująca. 
7. W zależności od dokonanego wyboru, wsparcie oferowane w ramach Projektu obejmuje: 
1) Szkolenie grupowe z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne w Polsce, uwzględniające specyfikę zamówień z zakresu usług, dostaw i robót budowlanych, w tym tematyka partnerstwa publiczno-prywatnego zaplanowane 	na 16 godzin lekcyjnych (2 dni);
2) Szkolenie, o którym mowa w pkt 1) i doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne w Polsce, uwzględniające specyfikę zamówień z zakresu usług, dostaw i robót budowlanych, w tym tematyka partnerstwa publiczno-prywatnego w wymiarze średnio 15 godzin zegarowych na przedsiębiorstwo;
3) Szkolenie grupowe połączone z formą warsztatową z zakresu przygotowania do wykorzystania instrumentów  e-zamówień zaplanowane na 8 godzin lekcyjnych (1 dzień);
4) Szkolenie, o którym mowa w pkt 3) i doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu przygotowania do wykorzystania instrumentów  e-zamówień w wymiarze średnio 15 godzin zegarowych na przedsiębiorstwo;
5) Szkolenie grupowe z zakresu prawnych aspektów prowadzenia działalności w związku 
z funkcjonowaniem na rynku zamówień publicznych zaplanowane na 8 godzin lekcyjnych (1 dzień);
6) Szkolenie, o którym mowa w pkt 5) i doradztwo bezpośrednio związane z tematyką szkolenia z zakresu prawnych aspektów prowadzenia działalności w związku z funkcjonowaniem na rynku zamówień publicznych w wymiarze średnio 15 godzin zegarowych na przedsiębiorstwo;
7) Doradztwo (bez komponentu szkoleniowego) z zakresu ubiegania się o zamówienia publiczne 
w Polsce w wymiarze średnio 25 godzin zegarowych na przedsiębiorstwo
8. Doradztwo poszkoleniowe nie jest obligatoryjne po skorzystaniu ze szkolenia. Nie jest jednak możliwe, aby Przedsiębiorca skorzystał w ramach Projektu tylko i wyłącznie ze szkolenia oraz doradztwa poszkoleniowego z zakresu prawnych aspektów prowadzenia działalności w związku z funkcjonowaniem na rynku zamówień publicznych. 
9. Uczestnik może skorzystać z 1 lub większej ilości form wsparcia w zależności od zapotrzebowania.  



§ 4
Kryteria uczestnictwa w Projekcie
1. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest zapoznanie się z Regulaminem oraz wypełnienie przez Beneficjenta Pomocy dokumentów zgłoszeniowych przesłanych drogą elektroniczną (e-mail) i odesłanie ich do Biura Projektu.
2. Rekrutacja prowadzona jest poprzez Biuro Projektu w sposób ciągły począwszy od 1 marca 2020 r., aż do momentu wyczerpania miejsc szkoleniowych i doradczych. 
3. Nabór Uczestników do udziału w Projekcie odbywa się na podstawie formularza zgłoszeniowego oraz kompletu wymaganych dokumentów. Dokumenty będą dostępne na stronie internetowej Projektu oraz w Biurze Projektu.
4. W pierwszej kolejności do Projektu będą przyjmowane Przedsiębiorcy nieposiadające doświadczenia na rynku zamówień publicznych w Polsce. 
5. Dodatkowe punkty premiujące przy rekrutacji zostaną przyznane:
1) mikroprzedsiębiorstwom - 15 pkt,
2) małym przedsiębiorstwom - 10 pkt,
3) średnim przedsiębiorstwom – 5 pkt,
6. Zgłoszenia przyjmowane są wyłącznie w następujący sposób: 
1) wypełniony formularz zgłoszeniowy, stanowiący załącznik do Regulaminu, należy przesłać faksem, mailem lub dostarczyć osobiście do Biura Projektu, 
2) podpisane oryginały formularzy, stanowiących załączniki do Regulaminu, należy przesłać pocztą, kurierem lub dostarczyć osobiście do Biura Projektu w godzinach pracy tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 9.00 do 16.00.
7. Wszelkie pytania dotyczące wypełnienia formularzy, stanowiących załączniki do Regulaminu, można kierować pod adres e-mail: m.kamola@wgpr.pl; tel. 517 585 384.
8. Rekrutacja do Projektu jest prowadzona przez zespół projektowy. Zgłoszenia oceniane są pod kątem zgodności z założeniami Projektu. 
9. W wyniku przeprowadzonej rekrutacji stworzona zostanie lista Przedsiębiorców zakwalifikowanych do udziału w Projekcie. Przedsiębiorcy zakwalifikowani do udziału w Projekcie  poinformowani zostaną o tym fakcie drogą telefoniczną, mailową lub faksem a następnie podpisana zostanie z nimi Umowa. 
10. W przypadku wyboru formy wsparcia w postaci szkoleń, gdy liczba zgłoszeń przekraczać będzie dostępną ilość miejsc szkoleniowych w danej grupie Organizator szkolenia utworzy listę rezerwową. Lista rezerwowa będzie tworzona zgodnie z zasadami tworzenia głównej listy Uczestników Projektu. Osoby z list rezerwowych będą kwalifikowane w przypadku rezygnacji osób z list podstawowych. 
11. Warunkiem uzyskania zaświadczenia potwierdzającego udział w szkoleniu jest uczestnictwo w co najmniej 90% zajęć szkoleniowych. 
12. W trakcie realizacji Projektu wśród Uczestników zostaną przeprowadzone ankiety monitorujące. 
13. Rezygnacja z wybranej formy wsparcia jest możliwa na zasadach wskazanych w Umowie.

§ 5
Organizacja usług
1. Szkolenia będą realizowane w grupach liczących średnio 8 osób, jednak nie większych niż 16 osób. 
2. Bieżące informacje o terminach szkoleń będą przesyłane do Uczestników mailowo i umieszczane będą również na stronie internetowej. 
3. Szkolenia grupowe będą odbywały się od poniedziałku do niedzieli.
4. Uczestnicy szkoleń otrzymają profesjonalnie opracowane materiały szkoleniowe. 
5. Każdy Uczestnik korzystający z doradztwa w ramach Projektu otrzyma wykupioną ilość godzin doradztwa.
6. W trakcie doradztwa Uczestnik uzyska profesjonalną pomoc w zakresie zamówień publicznych.
7. Szkolenia oraz doradztwo w ramach Projektu mogą być prowadzone stacjonarnie lub zdalnie w czasie rzeczywistym. 
8. Szkolenia zdalne prowadzone będą za pomocą programu „BigBlueButton”. 
9. Wymagania sprzętowe oraz sieciowe do udziału w szkoleniach zdalnych:
1) Minimalne wymagania sprzętowe, jakie misi spełnić komputer 
Minimum 2 rdzeniowy procesor 2.5 GHz , minimum 2 GB ram.
2) Minimalne wymagania dotyczące parametrów łącza sieciowego 
0,5Mbit/s wysyłania oraz 1Mbit/s pobierania 
3) Niezbędne oprogramowania umożliwiające dostęp do prezentowanych materiałów 
Przeglądarka Google Chrome lub Mozilla Firefox
4) Okres ważności linku umożliwiającego udział w usłudze on-line 
Link jest ważny do momentu zamknięcia/skasowania pokoju tzn. do zakończenia spotkania przez prowadzącego trenera.
§ 6
Obowiązki Beneficjentów Pomocy i Uczestników
1. Beneficjent Pomocy ma obowiązek: 
1) dostarczyć wymagane dokumenty, wypełnione i podpisane zgodnie z wytycznymi PO WER do Biura Projektu przed podpisaniem umowy,
2) złożyć do Biura Projektu podpisaną umowę przed rozpoczęciem szkolenia lub doradztwa, 
3) wnieść wkład prywatny do Projektu w wysokości określonej w budżecie Projektu, szczegółowy opis dotyczący wkładu prywatnego zawarto w § 3 Regulaminu,
4) stawić się osobiście lub oddelegować swojego pracownika na szkolenie lub doradztwo, który jest zaangażowany, lub planowane jest jego zaangażowanie, w proces ubiegania się Beneficjenta Pomocy o zamówienia publiczne na terenie Polski, 
5) w przypadku oddelegowania pracownika na szkolenie lub doradztwo - umożliwić pracownikowi przystąpienie do szkoleń lub doradztwa i dopilnować jego udziału w wyznaczonym przez Organizatora terminie, 
6) w przypadku wyboru formy wsparcia w postaci szkolenia – wziąć udział osobiście lub dopilnować, aby delegowany pracownik wziął udział w co najmniej 90% realizowanych zajęć,
7) w przypadku wyboru formy wsparcia w postaci doradztwa - wziąć udział osobiście lub dopilnować, aby delegowany pracownik wziął udział w doradztwie i podpisać Formularz wykonania usługi doradczej.
2. Uczestnicy mają obowiązek: 
1) przestrzegania Regulaminu, 
2) dostarczenia wszystkich wymaganych dokumentów, o których mowa w § 4, 
3) punktualnego przybywania na szkolenia,
4) w przypadku wyboru formy wsparcia w postaci szkolenia - obecności na co najmniej 90% godzin lekcyjnych szkolenia, 
5) w przypadku wyboru formy wsparcia w postaci doradztwa - wzięcia udziału w doradztwie w wykupionej ilości godzin,
6) wypełniania ankiet i udzielania informacji w jaki sposób szkolenie przyczyniło się do podniesienia umiejętności i kwalifikacji Uczestników Projektu (w trakcie szkoleń, doradztwa, jak i do trzech miesięcy po ich zakończeniu). 
3. W związku z obowiązującym w Polsce stanem epidemii ogłoszonym w związku z COVID-19, Uczestnik przed wzięciem udziału w wybranej formie wsparcia, w przypadku gdy będzie się ona odbywała w trybie stacjonarnym:
1) zobowiązuje się złożyć oświadczenie, że według jego najlepszej wiedzy w okresie ostatnich 14 dni, poprzedzających pierwszy dzień szkolenia lub doradztwa (w zależności co następuje wcześniej): 
1) nie jest zakażony wirusem SARS-COV-2;
2) nie przebywa na kwarantannie lub pod nadzorem epidemiologicznym;
3) nie miał bezpośredniej styczności z osobami zakażonymi wirusem SARS-COV-2.
2) w przypadku, gdy w ciągu 14 dni od dnia jego udziału w pierwszym dniu szkolenia lub doradztwa (w zależności co następuje wcześniej) w ramach ww. projektu wystąpią u niego objawy zakażenia COVID 19, zobowiązuje się niezwłocznie poinformować o tym fakcie właściwe miejscowo służby sanitarne i epidemiologiczne, a także Organizatora na adres mailowy: m.kamola@wgpr.pl oraz podjąć niezbędne kroki wg wskazań GIS https://www.gov.pl/web/koronawirus;
3) zobowiązuje się do przestrzegania reżimu sanitarnego wskazanego w Regulaminie oraz zasad dotyczących bezpiecznego postepowania w trakcie udziału w szkoleniach lub doradztwie.

§ 7
Proces monitoringu i oceny
1. Zgodnie z wymogami Projektu wszyscy Uczestnicy podlegają procesowi monitoringu mającemu na celu ocenę skuteczności działań podjętych w ramach Projektu.
2. W celu przeprowadzenia procesu monitoringu, ewaluacji i oceny Uczestnicy wyrażają zgodę na przeprowadzanie przez Organizatora działań sprawdzających oraz udzielania informacji na temat ubiegania się o zamówienia publiczne, również po zakończeniu udziału w Projekcie.

§ 8
Postanowienia końcowe
1. Regulamin wchodzi w życie 30.09.2020 roku i jest dokumentem obowiązującym w ramach Projektu. 
2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie. 
3. W przypadku konfliktu zapisów Regulaminu z ogólnymi wytycznymi i innymi aktami prawnymi służącymi do wdrażania PO WER pierwszeństwo mają te akty prawne. 
4. Regulamin podawany jest do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie go w Biurze Projektu oraz zamieszczenie na stronie internetowej Projektu.

Załączniki do Regulaminu:
Załącznik nr 1 - Formularz zgłoszeniowy przedsiębiorstwa,
Załącznik nr 2 – Karta zgłoszenia uczestnika,
Załącznik nr 3 – Zakres wsparcia,
Załącznik nr 4 - Oświadczenie przynależności do danej kategorii przedsiębiorstwa wraz z załącznikami,
Załącznik nr 5 - Oświadczenia dot. udziału we wsparciu i doświadcz. w zam. publ.,
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Działania 2.2. Wsparcie na rzecz zarządzanie strategicznego przedsiębiorstw 
oraz budowy przewagi konkurencyjnej na rynku
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